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Zur Unterstützung unseres Lehrstuhls suchen wir zum 1. Juni oder nach Vereinbarung eine 

 
Semesterassistenz (5h/Woche) 
 
 
Ihre Aufgaben 
- Unterstützung bei diversen Forschungsaufgaben (z.B. Literaturrecherchen, Recherche Wissenschaftlicher 

Zeitschriftenartikel, ggf. Transkription von Interviews, u.ä.); 
- Betreuung der Handbibliothek des Lehrstuhls, einschliesslich elektronischer Bearbeitung unseres Refe-

rence Managers (Katalog-Software); 
- Organisation Aktenablage, Kleinere Kopieraufträge;  
- Mithilfe bei Seminar- und Abschlussarbeiten: Aufnahme in die Bibliothek, Archivierung; 
- Mithilfe bei Prüfungen: Prüfungsaufsicht, Mitarbeit bei der Koordination der Einsichtstermine, Archivie-

rung; 
- Mithilfe bei Vorlesungen: Podcasts schneiden und auf die online Lernplattform der Universität Zürich stel-

len; 
- Weitere Projekte nach Absprache 
 
Ihr Profil 
Sie sollten über solide Kenntnisse in allen Microsoft Office-Programmen sowie fliessende Deutsch- und gute 
Englischkenntnisse verfügen. Zudem sollten Sie Freude am Umgang mit Menschen haben sowie zeitlich flexi-
bel und zuverlässig sein. Darüber hinaus ist es notwendig, dass Sie an der Universität Zürich als Studierende 
noch für mindestens vier Semester eingeschrieben sind.  
 
Interessiert? Wir bieten Ihnen interessante Aufgaben in einem jungen Team, eine flexible Arbeitsgestaltung 
sowie Einblicke in den Forschungs- und Lehrbetrieb eines wirtschaftswissenschaftlichen Lehrstuhls. Weitere 
Informationen über unseren Lehrstuhl finden Sie auf unserer Webseite http://www.business.uzh.ch/profes-
sorships/as.html 
 
Für Auskünfte steht Ihnen Renate Busstra (renate.busstra@business.uzh.ch) gerne zur Verfügung.  
 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in einem PDF an:  
sekretariat.scherer@business.uzh.ch (Motivation, Lebenslauf, Kopie Leistungsübersicht, ggf. Zeugnisse).  
 
Der Auswahlprozess beginnt ab sofort und dauert, bis die Position besetzt ist. 
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